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ZAPYTANIE OFERTOWE NR 6/Z/CHEMINTER/2018
Z DNIA 13 MARCA 2018 ROKU

Jednostka, w ktorej _ .
, ) Wydziat Chemii
prowadzony jest projekt:

. ) Cheminter - wysokiej jakosci miedzynarodowy i
Nazwa projektu:
interdyscyplinarny program studiéw doktoranckich realizowany
na Wydziale Chemii Uniwersytetu im. Adama Mickiewicza w

Poznaniu

Kierownik projektu: Prof. UAM dr hab. Piotr Pawlué¢

Numer umowy projektu: | POWR.03.02.00-00-1026/16

1. Zamawiajacy

Uniwersytet im. Adama Mickiewicza w Poznaniu
Ul. Wieniawskiego 1

61-712 Poznan

NIP 777-00-06-350

Regon 000001293

2. Tryb udzielenia zaméwienia
Postepowanie prowadzone zgodnie z art. 4, pkt. 8 Prawa Zamowien Publicznych (dla

zamowien o wartosci ponizej 30 000 euro) oraz ,Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci
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3. Kategoria ogtoszenia'

] Dostawa
Ustuga

1 Roboty budowlane

4. Opis przedmiotu zamoéwienia

4.1. Szczegobtowy opis przedmiotu zamoéwienia:

Przedmiotem zamowienia jest ustuga, polegajgca na przygotowaniu i poprowadzeniu 2 grup
zaje¢ w formie warsztatowej, w wymiarze 15 godzin zaje¢ (1 godzina zaje¢ = 45 minut) na
jedng grupe (tgcznie 30 godzin zaje¢). Jedna grupa liczy 3-7 osob. Zajecia objete
przedmiotem zamodwienia muszg dotyczy¢ zarzgdzania projektem naukowym o zasiegu
miedzynarodowym z uwzglednieniem specyfiki dyscyplin chemia i biochemia oraz powinny
obejmowac¢ nastepujace zagadnienia:

a) specyfikacja projektow naukowych o zasiegu miedzynarodowym z uwzglednieniem

programow ramowych Unii Europejskiej,

b) podstawy dziatania konsorcjow miedzynarodowych,
c) planowanie zarzgdzania projektem naukowym,

d) struktura zarzadzania projektem naukowym,

e) zarzadzanie kadrg projektu naukowego,

f) zarzgdzanie zadaniami w projekcie naukowym,

9) zarzgdzanie finansami w projekcie haukowym.

Oferta moze ulec rozszerzeniu, zgodnie z propozycjg Wykonawcy. Wykonawca powinien
uwzgledni¢ réwniez dodatkowe zagadnienia, wigzgce sie tematycznie z zajeciami, jezel
uzna je za niezbedne z punktu widzenia catosci warsztatéw. Warsztaty powinny miec
charakter praktyczny.

Zamodwienie obejmuje:

a) przygotowanie zaje¢ w tym materiatéw i karty przedmiotu (sylabusa),

! Odpowiednie zakresli¢
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b) przeprowadzenie zaje¢,
C) przeprowadzenie egzaminu w formie ustalonej z Zamawiajgcym,
d) sprawdzanie obecnosci uczestnikow projektu w zajeciach i dostarczanie

podpisanych list obecnosci do Biura Projektu.
Uczestnikami projektu bedg doktoranci realizujgcy Miedzynarodowe Studia Doktoranckie

Wydziatu Chemii Uniwersytetu im. Adama Mickiewicza w Poznaniu ,,Cheminter”.

4.2 Skrécony opis przedmiotu zamowienia, max. 6000znakéw — dotyczy tylko Bazy

konkurencyjnosci

Przedmiot zaméwienia stanowi przygotowanie i przeprowadzenie zaje¢ warsztatowych
rozwijajgcych umiejetnosci doktorantéw z zakresu zarzgdzania projektem naukowym o
zasiegu miedzynarodowym z uwzglednieniem specyfiki dyscyplin chemia i biochemia.
Zamowienie obejmuje przeprowadzenie zajec dla 2 grup (3-7 osobowych) w wymiarze 15

godzin zaje¢ (1 godzina zaje¢ = 45 minut zegarowych) dla kazdej z grup (tgcznie 30 godzin).

4.3 Uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, max. 6000 znakow

Brak

4.4 \Wiedza i doswiadczenie max. 6000 znakdéw

Prowadzacy zajecia musi posiadaé wiedze i dodwiadczenie umozliwiajgce prawidtowag
realizacje zamowienia w tym:

a) co najmniej wyksztatcenie wyzsze;

b) co najmniej 2-letni staz pracy na stanowisku zwigzanym ze wspieraniem procesu
zarzgdzania projektem naukowym o zasiegu miedzynarodowym;

c) co najmniej roczne doswiadczenie w realizacji projektow grantowych (naukowych,
wdrozeniowych, innowacyjnych lub wspierajgcych nauke finansowanych);

c) co najmniej 5 referencji zwigzanych z wspieraniem procesu realizacji projektu
naukowego o zasiegu miedzynarodowym;

e) doswiadczenie w prowadzeniu zajec lub szkolen o podobnej tematyce w wymiarze co
najmniej 30 godzin w ostatnich 5 latach.

Weryfikacja spetnienia kryteriéw nastgpi w oparciu o oswiadczenie w formularzu
ofertowym. Na wniosek Zamawiajgcego Oferent zobowigzany jest do przedstawienia

dokumentéw poswiadczajgcych osiggniecia i doswiadczenie wykazane w formularzu
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ofertowym. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do odstgpienia od realizacji zamoéwienia w

przypadku stwierdzenia zawarcia w formularzu ofertowym nieprawdziwych danych.

4.5 Potencjat techniczny max. 6000 znakéw

n/d

4.6 Osoby zdolne do wykonywania zamoéwienia, max 6000 znakéw

n/d

4.7 Sytuacja ekonomiczna i finansowa, max 6000 znakéw

n/d

4.8 Dodatkowe warunki, max. 6000 znakdéw

n/d

4.9 Warunki zmiany umowy, max 6000 znakow

1) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany terminu realizacji zamdéwienia w
przypadku baraku zebrania wymaganej liczby uczestnikdw zaje¢ lub problemow

technicznych uniemozliwiajgcych prawidtowg realizacje zamowienia.

2) Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ niezrealizowania czesci lub catosci
zamoOwienia. Powodem mogg by¢ wprowadzone zmiany w umowie o dofinansowanie
projektu lub brak zapisania sie minimalnej liczby uczestnikéw zaméwienia, okre$lonej w

przedmiocie zamodwienia.

4.10 Lista dokumentéw/ o$dwiadczen wymaganych od Wykonawcy, max 4000 znakéw

1) formularz ofertowy

2) referencje

4.11 Zamowienia uzupetniajgce, max 6000 znakow

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ udzielenia wybranemu w wyniku przeprowadzonej

procedury wyboru wykonawcy zamoéwienia uzupetniajgcego w wysokosci nie wiekszej niz
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50% wartosci zamowienia okreslonego w umowie zawartej w Wykonawcg w nastepstwie
niniejszego postepowania. Przedmiot zamdwienia uzupetniajgcego bedzie zgodny z

przedmiotem zaméwienia podstawowego.

4 12. Kod CPV zamoéwienia:

80000000-4- Ustugi edukacyjne i szkoleniowe

4.13 Miejsce i termin realizacji zaméwienia:

Budynek Wydziatu Chemii UAM, ul. Umultowska 89b, Poznan
Dwie grupy w miesigcach kwiecieh-czerwiec 2018 roku (doktadne terminy i godziny zaje¢
bedg ustalane w porozumieniu z Zamawiajgcym). Zamawiajacy zaktada, ze minimalna

liczba spotkan jednej grupy wynosi 3, w odstepach tygodniowych.

4 14. Cel zamoéwienia max 4000 znakow

Celem zaméwienia jest wybor wykonawcy warsztatéw (2 grupy po 15 godzin zajec), w
ramach bloku tematycznego ,Warsztat badacza” rozwijajacych kluczowe z punktu widzenia
pracy naukowej kompetencje doktorantow Wydziatu Chemii Uniwersytetu im. Adama
Mickiewicza w Poznaniu. Zajecia realizowane bedg w ramach projektu pn. ,Cheminter -
wysokiej jakosci miedzynarodowy i interdyscyplinarny program studiéw doktoranckich

realizowany na Wydziale Chemii Uniwersytetu im. Adama Mickiewicza w Poznaniu”.

4 .15 Przedmiot zamodwienia — max 4000 znakoéw

Przedmiotem zamowienia jest ustuga, polegajgca na przygotowaniu i poprowadzeniu 2 grup
zaje¢ w formie warsztatowej, w wymiarze 15 godzin zaje¢ (1 godzina zaje¢ = 45 minut) na
jedng grupe (tgcznie 30 godzin zaje¢). Jedna grupa liczy 3-7 osob. Zajecia objete
przedmiotem zamodwienia muszg dotyczy¢ zarzgdzania projektem naukowym o zasiegu
miedzynarodowym z uwzglednieniem specyfiki dyscyplin chemia i biochemia oraz powinny
obejmowac nastepujgce zagadnienia:

a) specyfikacja projektéw naukowych o zasiegu miedzynarodowym z uwzglednieniem

programow ramowych Unii Europejskiej,

b) podstawy dziatania konsorcjéw miedzynarodowych,
C) planowanie zarzadzania projektem naukowym,
d) struktura zarzgdzania projektem naukowym,

e) zarzgdzanie kadrg projektu naukowego,
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f) zarzadzanie zadaniami w projekcie naukowym,

Q) zarzgdzanie finansami w projekcie naukowym.

Oferta moze ulec rozszerzeniu, zgodnie z propozycjg Wykonawcy. Wykonawca powinien
uwzgledni¢ rowniez dodatkowe zagadnienia, wigzace sie tematycznie z zajeciami, jezeli
uzna je za niezbedne z punktu widzenia catosci warsztatéw. Warsztaty powinny mieé
charakter praktyczny.

Zamowienie obejmuje:

a) przygotowanie zaje¢ w tym materiatéw i karty przedmiotu (sylabusa),

b) przeprowadzenie zajec,

C) przeprowadzenie egzaminu w formie ustalonej z Zamawiajgcym,

d) sprawdzanie obecnosci uczestnikdw projektu w zajeciach i dostarczanie

podpisanych list obecnosci do Biura Projektu.
Uczestnikami projektu bedg doktoranci realizujgcy Miedzynarodowe Studia Doktoranckie

Wydziatu Chemii Uniwersytetu im. Adama Mickiewicza w Poznaniu ,Cheminter”.

4.16 Dodatkowe przedmioty zamdwienia

Brak

4.17 Harmonogram zamowienia

Dwie grupy w miesigcach kwiecien-czerwiec 2018 roku (doktadne terminy i godziny zaje¢
bedg ustalane w porozumieniu z Zamawiajgcym). Zamawiajgcy zaktada, ze minimalna

liczba spotkan jednej grupy wynosi 3, w odstepach tygodniowych.

5. Warunki Udzialu w postepowaniu:

O udzielenie zaméwienia ubiega¢ sie mogg Oferenci, ktdrzy spetniajg warunki minimalne
udziatu w postepowaniu, dotyczgce:

5.1. Prowadzacy zajecia posiada co najmniej wyksztatcenie wyzsze.

5.2. Prowadzgcy zajecia posiada doswiadczenie zawodowe potwierdzone co najmniej 2-letnim
stazem pracy na stanowisku zwigzanym ze wspieraniem procesu realizacji projektow
naukowych o zasiegu miedzynarodowym.

5.3. Posiadajg co najmniej 5 referencji zwigzanych ze procesu komercjalizacji wynikow badan
naukowych. Referencje muszg dotyczy¢ wsparcia, w ktére bezposrednio byt zaangazowany

prowadzacy zajecia.
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5.4. Prowadzacy zajecia posiada co najmniej roczne doswiadczenie w realizacji projektow
grantowych (naukowych, wdrozeniowych, innowacyjnych Ilub wspierajgcych nauke
finansowanych);

5.5. Prowadzacy zajecia musi posiada¢ doswiadczenie w prowadzeniu zaje¢ lub szkolen o
podobnej tematyce dla studentow, doktorantéw, nauczycieli akademickich lub pracownikéw
naukowych, w wymiarze co najmniej 30 godzin w ostatnich 5 latach.

Ocena spetniania powyzszych warunkow wymaganych od Oferentéw zostanie dokonana wg
formuty spetnia/nie spetnia na podstawie oswiadczen w formularzu ofertowym dotgczonego do
ztozonego wniosku. Z ich tresci musi wynika¢ jednoznacznie, iz Oferent spetnia podane

warunki. Niespetnienie warunkow skutkowac¢ bedzie wykluczeniem Oferenta z postepowania.

6. Kryteria oceny oferty:

6.1. Sposrod wszystkich otrzymanych ofert wyloniona zostanie ta oferta, kidéra uzyska
najwiekszg liczbe punktow. Ocena spetniania ponizszych kryteriow zostanie dokonana wg
formuty spetnia/nie spetnia. Niespetnienie warunkéw skutkowac¢ bedzie odrzuceniem oferty.
6.2. Kryteria:

Kryterium Sposoéb oceny:

Cena: Waga kryterium 30%

Punkty za kryterium zostang przyznane wg wzoru:

K1=(A/B) x 30 pkt

gdzie:

K1- liczba punktéw za kryterium

A- najnizsza cena brutto

B- cena brutto za godzine ocenianej oferty
Podane w ofercie ceny sg catkowite i ostateczne,
uwzgledniajgce wszystkie nalezne skftadki i inne
naleznosci budzetowe, ktore mogg wynikng¢ z
realizacji umowy bez wzgledu na to, na ktorej stronie

cigzy obowigzek ich odprowadzenia.

Doswiadczenie w zakresie

wspierania realizacji projektami | Waga kryterium 25%
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naukowymi o} zasiegu

miedzynarodowym

Punkty za kryterium zostang przyznane wedtug wzoru:
K2=K2a+K2b

K2a=(P/Pmax) x 10 pkt.

gdzie:

K2 — liczba punktow za kryterium,

P — liczba wspartych w ostatnich 5 latach projektéw
naukowych o zasiegu miedzynarodowym, w ktore
zaangazowany byt prowadzgcy ziecia stanowigce
przedmiot zamdwienia, potwierdzonych referencjami,
Pmax — najwyzsza liczba wspartych w ostatnich 5
latach projektéw naukowych o] zasiegu
miedzynarodowym, w ktoére zaangazowany byt
prowadzgcy ziecia stanowigce przedmiot zamowienia,
potwierdzonych referencjami, wynikajgca ze ztozonych
ofert

K2b wynosi:

3 pkt. w przypadku 3-4-letniego stazu pracy ha
stanowisku zwigzanym ze wspieraniem realizacji
projektéw naukowych;

6 pkt. w przypadku 4-6-letniego stazu pracy na
stanowisku zwigzanym ze wspieraniem realizacji
projektéw naukowych;

10 pkt. w przypadku 7-9-letniego stazu pracy na
stanowisku zwigzanym ze wspieraniem realizacji
projektéw naukowych;

15 pkt. w przypadku co najmniej 10-letniego stazu
pracy na stanowisku zwigzanym ze wspieraniem

realizacji projektow naukowych.

Doswiadczenie w zakresie
prowadzenia zajec
dydaktycznych lub szkolen w

okresie ostatnich 5 lat

Waga kryterium 20%

Punkty za kryterium zostang przyznane wedtug wzoru:
K3=(N/Nmax) x 20 pkt.
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gdzie

N — sumaryczna liczba godzin zrealizowanych, przez
prowadzgcego zajecia, zajeé lub szkolen w ostatnich
5 latach dla studentow, doktorantéw, nauczycieli
akademickich lub pracownikéw naukowych,

Nmax — najwyzsza sumaryczna liczba godzin
zrealizowanych, przez prowadzgcego zajecia, zajeé
lub szkolen w ostatnich 5 latach dla studentow,
doktorantow, nauczycieli akademickich lub
pracownikéw naukowych wynikajgca ze ztozonych

ofert.

Doswiadczenie w zakresie
realizacji projektow grantowych
(naukowych, badawczych,
wdrozeniowych, innowacyjnych,

wspierajgcych nauke)

Waga kryterium 15%

Punkty za kryterium zostang przyznane wedtug wzoru:
K5=(G/Gmax) x 15 pkt.

gdzie

G — sumaryczna zrealizowanych projektéw
grantowych (naukowych, wdrozeniowych,
innowacyjnych, wspierajacych nauke), przez
prowadzgcego zajecia,

Gmax — najwyzsza sumaryczna zrealizowanych
projektéw grantowych (naukowych, wdrozeniowych,
innowacyjnych, wspierajacych nauke), przez

prowadzgcego zajecia, wynikajgca ze ztozonych ofert.

Doswiadczenie w zakresie oceny
projektow grantowych
(naukowych, badawczych,
wdrozeniowych, innowacyjnych,

wspierajgcych nauke)

Waga kryterium 5%

K6=(0O/Omax) x 5 pkt.

Gdzie

K6 — liczba punktow za kryterium,

O — sumaryczna liczba lat doswiadczenia w zakresie

oceny projektow grantowych (naukowych,
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badawczych, wdrozeniowych, innowacyjnych,
wspierajgcych nauke),

Omax — najwyzsza sumaryczna liczba lat
doswiadczenia w zakresie oceny projektow
grantowych (naukowych, badawczych,
wdrozeniowych, innowacyjnych, wspierajgcych

nauke), wynikajgca ze ztozonych ofert.

Dorobek publikacyjny

Waga kryterium 5%

Punkty za kryterium zostang przyznane wedtug wzoru:
K7=(A/Amax) x 5 pkt.

gdzie

K7 — liczba punktéw za kryterium,

A — sumaryczna liczba artykutéw w czasopismach
posiadajgcych ISSN lub rozdziatobw w monografiach
posiadajgcych ISBN, ktérych autorem lub
wspoétautorem jest prowadzacy zajecia,

Amax — najwyzsza sumaryczna liczba artykutéw w
czasopismach posiadajgcych ISSN lub rozdziatéw w
monografiach posiadajgcych ISBN, ktérych autorem
lub wspétautorem jest prowadzacy zajecia, wynikajgca

ze ztozonych ofert.

7. Sposob przygotowania i ztozenia oferty

6.1. Termin i sposéb

zlozenia:

Oferte nalezy dostarczy¢ osobiscie, pocztg lub kurierem do siedziby
Zamawiajgcego(Wydziat Chemii  Uniwersytetu im. Adama
Mickiewicza w Poznaniu, ul. Umultowska 89b, 61-614 Poznan), albo

przesta¢ na adres e-mail: cheminter@amu.edu.pl, na formularzu
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Wzér oferty stanowigcym zatgcznik 1, w terminie do dnia 21 marca

2018 roku. Oferty ztozone po w/w terminie nie bedg rozpatrywane.

6.2. Osoba do
kontakiu: Imie nazwisko: Marcin Dokowicz
Stanowisko: Koordynator projektu
Telefon: +48 61 829 1615, +48 664 123 885
e-mail: cheminter@amu.edu.pl
6.3. Inne 6.3.1. Nie beda rozpatrywane oferty, ktére zostang ztozone po

terminie wskazanym w pkt. 6.1.

6.3.2. Nie bedg rozpatrywane oferty , ktérych tre$¢ nie odpowie
zapytaniu ofertowemu

6.3.3. Nie beda rozpatrywane oferty, z ktérych wynika, ze Oferent
lub oferta nie spetniajg warunkéw udziatu w postepowaniu.

6.3.4. Nie dopuszcza sie mozliwosci zmiany podmiotu/osoby
bezposrednio realizujgcej przedmiot zaméwienia, na inng niz
wskazana w ofercie.

6.3.5. W celu unikniecia konfliktu interesoéw nie mogg by¢ udzielane

podmiotom powigzanym z nim osobowo lub kapitatowo*.

8. Informacja o wynikach

8.1. Wybdr najkorzystniejszej oferty dokonywany jest w oparciu o ustalone w zapytaniu
ofertowym kryteria wskazane w pkt. 5 i jest dokumentowany protokotem.

8.2. Informacja o wyniku postepowania zostanie przestana do kazdego Wykonawcy, ktory
ztozyt oferte poczta.

8.3. Z Oferentem, ktoérego oferta otrzyma najwiekszg liczbe punktéw, podpisana zostanie

umowa o wspotpracy.
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9. Warunki udzielenia zamoéwienia

9.1. W przypadku, gdy otrzymane oferty bedg przewyzszaty $rodki dostepne na udzielenie
zamowienia. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo negocjacji ze wszystkimi Oferentami na
pismie.

9.2. Wszelkie zmiany umowy zawartej w wyniku przeprowadzonego postepowania bedag
sporzadzane na pismie.

9.3. Oferent wyraza zgode na przetwarzane danych osobowych dla potrzeb niezbednych do
wyboru oferty i ogtoszenia wynikow oraz realizacji projektu (zgodnie z Ustawg z dn.
29.08.1997r. o Ochronie Danych Osobowych; (Dz. U. 2016. poz. 922 z p6zn. zm.)

Zatgczniki:

1. Wzor formularza oferty

*Zgodnie z ,Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdéjnosci na lata 2014-2020”:

W celu uniknigcia konfliktu intereséw zamoéwienia publiczne, z wyjatkiem zamoéwien sektorowych, udzielane przez
beneficjenta niebedgcego podmiotem zobowigzanym do stosowania ustawy Pzp zgodnie z art. 3 ustawy Pzp, nie
mogg by¢ udzielane podmiotom powigzanym z nim osobowo lub kapitatowo. Przez powigzania kapitatowe lub
osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy beneficjentem lub osobami upowaznionymi do zaciggania
zobowigzan w imieniu beneficjenta lub osobami wykonujgcymi w imieniu beneficjenta czynno$ci zwigzane z
przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a wykonawca, polegajgce w szczegdlnosci na:
a) uczestniczeniu w spofce jako wspolnik spotki cywilnej lub spotki osobowey,

b) posiadaniu co najmniej 10 % udziatéw lub akcji,

¢) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta, peinomocnika,

d) pozostawaniu w zwigzku matzeriskim, w stosunku pokrewienstwa Ilub powinowactwa w linii prostej,
pokrewienstwa drugiego stopnia Ilub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli. W przypadku, gdy instytucja bedgca strong umowy stwierdzi udzielenie
zamowienia podmiotowi powigzanemu w sSposob inny niz wskazane w lit. A-d, jest zobowigzana przed wezwaniem
do zwrotu $rodkéw wykazac istnienie faktycznego naruszenia zasady konkurencyjno$ci poprzez istniejgce

powigzanie.”



