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ZAPYTANIE OFERTOWE NR 1/Z/CHEMINTER/2018 z dnia 05.01.2018 

w ramach projektu „ChemInter - wysokiej jakości międzynarodowy i interdyscyplinarny program studiów 

doktoranckich realizowany na Wydziale Chemii Uniwersytetu im. Adama Mickiewicza w Poznaniu”, 

POWR.03.02.00-00-I026/16 

 

 

  

Projekt realizowany od 1 lipca 2017 r. do 30.06.2022 r. jest współfinansowany ze środków Unii Europejskiej w 

ramach Europejskiego Funduszu Społecznego w ramach osi priorytetowej III: Szkolnictwo wyższe dla gospodarki 

i rozwoju, działanie: 3.2 Studia doktoranckie Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwój. 

  

 

  

1. ZAMAWIAJĄCY  

Uniwersytet im. Adama Mickiewicza w Poznaniu, ul. Wieniawskiego 1, 61-712 Poznań; NIP: 7770006350  

2. TRYB UDZIELENIA ZAMÓWIENIA  

Postępowanie prowadzone jest z zastosowaniem art. 4 pkt 8 ustawy Prawo Zamówień Publicznych (Dz. U. 

z 2017 r. poz. 1579 z późn. zm.) w związku z wartością zamówienia nieprzekraczającą 30 000 euro. 

Zamówienie udzielane jest zgodnie z zasadą konkurencyjności określoną w Wytycznych w zakresie 

kwalifikowania wydatków w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego oraz Funduszu 

Spójności na lata 2014-2020 z dn. 19.07.2017 r. 

3. SKRÓCONY OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 

Przedmiot zamówienia stanowi przygotowanie i przeprowadzenie zajęć warsztatowych rozwijających 

umiejętności doktorantów z zakresu komunikacji naukowej w zakresie obszaru nauk ścisłych (głównie 

chemia i biochemia), ze szczególnym uwzględnieniem odbiorców nie posiadających wiedzy z tego obszaru. 

Językiem prowadzenia zajęć jest język angielski. Zamówienie obejmuje przeprowadzenie zajęć dla 3 grup 

(4-7 osobowych) w wymiarze 15 godzin zajęć (1 godzina zajęć = 45 minut zegarowych) dla każdej z grup 

(łącznie 45 godzin). 

4. MIEJSCE I SPOSÓB SKŁADANIA OFERT 

Ofertę należy dostarczyć osobiście, pocztą lub kurierem do siedziby Zamawiającego (Wydział Chemii 

Uniwersytetu im. Adama Mickiewicza w Poznaniu, ul. Umultowska 89b, 61-614 Poznań z dopiskiem 

„Projekt ChemInter”), albo przesłać na adres email: cheminter@amu.edu.pl, na formularzu Wzór oferty 

załącznik 1 wraz z pozostałymi załącznikami w terminie: do dnia 15.01.2018 roku godz. 23:59. Oferty 

złożone po tym terminie nie będą rozpatrywane.  
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5. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA  

5.1. Cel zamówienia 

Celem zamówienia jest wybór wykonawcy warsztatów w języku angielskim (3 grupy po 15 godzin zajęć), 

w ramach bloku tematycznego „Warsztat badacza” rozwijających kluczowe z punktu widzenia pracy 

naukowej kompetencje doktorantów Wydziału Chemii Uniwersytetu im. Adama Mickiewicza w Poznaniu. 

Zajęcia realizowane będą w ramach projektu pn. „ChemInter - wysokiej jakości międzynarodowy 

i interdyscyplinarny program studiów doktoranckich realizowany na Wydziale Chemii Uniwersytetu im. 

Adama Mickiewicza w Poznaniu”. 

5.2. Przedmiot zamówienia 

Przedmiotem zamówienia jest usługa, realizowana w ramach umowy zlecenie, polegająca na 

przygotowaniu i poprowadzeniu trzech grup zajęć w formie warsztatowej, w wymiarze 15 godzin zajęć 

(1 godzina zajęć = 45 minut) na jedną grupę (łącznie 45 godzin zajęć), prowadzonych w języku angielskim. 

Jedna grupa liczy 4-7 osób. Zajęcia objęte przedmiotem zamówienia muszą dotyczyć zagadnień 

związanych z komunikacją naukowców z obszaru nauk ścisłych z osobami nie posiadającymi wiedzy 

fachowej w tym obszarze oraz powinny obejmować następujące elementy:  

a) omówienie podstaw komunikacji naukowej, 

b) metoda storytellingu w komunikacji naukowej, 

c) przedstawianie koncepcji naukowych odbiorcom spoza obszaru nauki, 

d) ćwiczenia z odgrywania ról w komunikacji naukowej, 

Oferta może ulec rozszerzeniu, zgodnie z propozycją Wykonawcy. Wykonawca powinien uwzględnić 

również dodatkowe zagadnienia, wiążące się tematycznie z zajęciami, jeżeli uzna je za niezbędne z punktu 

widzenia całości warsztatów. Warsztaty powinny mieć charakter praktyczny. 

Zamówienie obejmuje: 

a) przygotowanie zajęć w tym materiałów i karty przedmiotu (sylabusa), 

a) przeprowadzenie zajęć, 

b) przeprowadzenie egzaminu w formie prezentacji doktorantów dotyczącej wybranego tematu 

naukowego, 

c) sprawdzanie obecności uczestników projektu w zajęciach i dostarczanie podpisanych list 

obecności do Biura Projektu. 

Uczestnikami projektu będą doktoranci realizujący Międzynarodowe Studia Doktoranckie 

Wydziału Chemii Uniwersytetu im. Adama Mickiewicza w Poznaniu „ChemInter”. 

5.3. Kod CPV 

80000000-4- Usługi edukacyjne i szkoleniowe 

5.4. Harmonogram realizacji zamówienia 

Styczeń-czerwiec 2018 roku dwie grupy zajęć oraz październik-grudzień 2018 roku jedna grupa zajęć 

(dokładne terminy i godziny zajęć będą ustalane w porozumieniu z Zamawiającym).  

5.5. Miejsce realizacji zamówienia 

Budynek Wydziału Chemii UAM, ul. Umultowska 89b, Poznań.  
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6. WARUNKI UDZIAŁU W POSTEPOWANIU WRAZ Z OPISEM SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY ICH 

SPEŁNIANIA  

6.1. Wiedza i doświadczenie 

Wykonawca musi posiadać wiedzę i doświadczenie umożliwiające prawidłową realizację zamówienia 

w tym: 

a) co najmniej stopień naukowy doktora, 

b) dorobek naukowy lub doświadczenie w prowadzeniu działalności badawczo-rozwojowej z zakresu 

obszaru nauk ścisłych, technicznych lub przyrodniczych, potwierdzony publikacjami naukowymi w 

czasopismach posiadających współczynnik wpływu Impact Factor (IF) i znajdujących się w bazie Journal 

Citation Reports (JCR), uzyskanymi patentami lub co najmniej pięcioletnim zatrudnieniem na stanowisku 

o charakterze badawczo-rozwojowym w przedsiębiorstwie produkcyjnym, 

c) biegłą znajomość języka angielskiego, potwierdzoną certyfikatem na poziomie co najmniej C1 lub 

dokumentem poświadczającym odbycie co najmniej rocznego stażu naukowego w jednostce naukowej 

mającej siedzibę poza granicami kraju, 

d) minimum 3 letnie doświadczenie w zakresie prowadzenia zajęć dla doktorantów w wymiarze 

co najmniej 15 godzin w ostatnich 5 latach, 

d) doświadczenie w prowadzeniu zajęć o podobnej tematyce w wymiarze co najmniej 15 godzin 

w ostatnich 5 latach, 

e) doświadczenie w zakresie prowadzenia zajęć w j. angielskim w wymiarze co najmniej 15 godzin 

w ostatnich 5 latach. 

Weryfikacja spełnienia kryteriów nastąpi w oparciu o oświadczenie w formularzu ofertowym. Na wniosek 

Zamawiającego Oferent zobowiązany jest do przedstawienia dokumentów poświadczających osiągnięcia 

i doświadczenie wykazane w formularzu ofertowym. Zamawiający zastrzega sobie prawo do odstąpienia 

od realizacji zamówienia w przypadku stwierdzenia zawarcia w formularzu ofertowym nieprawdziwych 

danych. 

6.2. Warunki zmiany umowy 

1) Zamawiający zastrzega sobie prawo do zmiany terminu realizacji zamówienia w przypadku baraku 

zebrania wymaganej liczby uczestników zajęć lub problemów technicznych uniemożliwiających 

prawidłową realizację zamówienia.  

2) Zamawiający zastrzega możliwość niezrealizowania części lub całości zamówienia. Powodem mogą 

być wprowadzone zmiany w umowie o dofinansowanie projektu lub brak zapisania się minimalnej 

liczby uczestników zamówienia określonej w przedmiocie zamówienia. 

6.3. Zamówienia uzupełniające 

Zamawiający zastrzega sobie możliwość udzielenia wybranemu w wyniku przeprowadzonej procedury 

wyboru wykonawcy zamówienia uzupełniającego w wysokości nie większej niż 50% wartości zamówienia 

określonego w umowie zawartej w Wykonawcą w następstwie niniejszego postępowania. Przedmiot 

zamówienia uzupełniającego będzie zgodny z przedmiotem zamówienia podstawowego. 
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7. OCENA OFERTY 

7.1. Kryteria oceny i opis sposobu przyznawania punktacji 

Przy ocenie i porównaniu ofert zastosowanie będą miały następujące kryteria:  

1) Cena brutto brutto– waga: 20% (maksymalnie 20 pkt.) 

Sposób przyznawania punktacji: 

Punkty za kryterium zostaną przyznane według wzoru: 

K1=(A/B) x 20 pkt. 

gdzie: 

K1 – liczba punktów za kryterium, 

A – najniższa cena brutto brutto wynikająca ze złożonych ofert, 

B – cena brutto brutto ocenianej oferty. 

Podana w ofercie cena brutto brutto jest całkowita, ostateczna i uwzględnia wszystkie należne 

składki i inne należności budżetowe, które mogą wynikać z realizacji umowy bez względu na to, na 

której stronie ciąży obowiązek ich odprowadzenia. Cena ta będzie uwzględniana w ocenie wniosku. 

2) Dorobek naukowy z zakresu nauk ścisłych lub obszaru nauk technicznych opublikowany w okresie 

ostatnich pięciu lat – waga: 40% (maksymalnie 40 pkt.) 

Sposób przyznawania punktacji: 

Punkty za kryterium zostaną przyznane według wzoru: 

K2=(P/Pmax) x 30 pkt. 

Gdzie: 

K2 – liczba punktów za kryterium, 

P – liczba punktów za publikacje naukowe obliczona ze wzoru P=∑ (M/L), gdzie M stanowi liczbę 

punktów za publikację w czasopiśmie wskazaną w komunikacie stanowiącym wykaz czasopism 

naukowych ogłoszonym 26 stycznia 2017 roku przez Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyższego, 

natomiast L jest liczbą autorów publikacji, 

Pmax – maksymalna liczba punktów P wynikająca ze złożonych ofert. 

3) Doświadczenie w zakresie prowadzenia zajęć dydaktycznych w okresie ostatnich pięciu lat – waga: 

20% (maksymalnie 20 pkt.) 

Sposób przyznawania punktacji: 

Liczba punktów stanowi sumę punktów przyznanych za: 

a) prowadzenie zajęć na studiach doktoranckich w wymiarze: 

- 15-60 godzin zajęć – 5 pkt., 

- powyżej 60 godzin zajęć – 10 pkt. 

b) prowadzenie zajęć w języku angielskim dla studentów lub doktorantów w wymiarze: 

- 15-120 godzin zajęć – 5 pkt., 

- powyżej 120 godzin zajęć – 10 pkt. 

4) Znajomość języka angielskiego – waga: 20% (maksymalnie 20 pkt.) 

Sposób przyznawania punktacji: 

Liczba punktów stanowi sumę punktów przyznanych za: 

a) staże naukowe w zagranicznej uczelni lub jednostce naukowej trwające łącznie: 

- do roku czasu - 5 pkt., 

- ponad rok czasu – 10 pkt. 

b) certyfikat znajomości języka angielskiego na poziomie: 

- C1 – 5 pkt. albo 

- C2 – 10 pkt. 
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7.2. Wykluczenia 

Nie będą rozpatrywane oferty: 

a. złożone po terminie wskazanym w Zapytaniu ofertowym, 

b. z których wynika, że Oferent nie spełnia warunków udziału w postępowaniu, 

c. niezgodne z obowiązującymi przepisami prawa, 

d. stanowiące czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej 

konkurencji 

e. złożone przez Oferentów w stosunku do których zachodzi konflikt interesów z Zamawiającym 

polegający na powiązaniu z nim osobowo lub kapitałowo w rozumieniu wytycznymi w zakresie 

kwalifikowalności wydatków w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, 

Europejskiego Funduszu Społecznego oraz Funduszu Spójności na lata 2014-2020.  

 

Wykluczone zostaną Oferenci w przypadku których nie będzie możliwe podpisanie umowy 

cywilnoprawnej pomiędzy Oferentem i Zamawiającym zgodnie z wytycznymi w zakresie kwalifikowalności 

wydatków w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu 

Społecznego oraz Funduszu Spójności na lata 2014-2020.  

8. WYNIK POSTĘPOWANIA 

1) Za najkorzystniejszą ofertę uznana zostanie oferta zawierająca największą liczbę punktów.  Przy 

ocenie ceny zamówienia brana będzie cena brutto brutto (uwzględniająca wszystkie koszty 

Zamawiającego związane z realizacją zamówienia). Wartość umowną zamówienia stanowi kwota 

brutto. 

2) Jeżeli Zamawiający nie będzie mógł wybrać najkorzystniejszej oferty ze względu na to, że zostały 

złożone oferty o takiej samej liczbie punktów, Zamawiający może wezwać Oferentów, którzy złożyli 

te oferty, do złożenia w terminie określonym przez Zamawiającego ofert dodatkowych w zakresie 

oferowanej ceny.  

3) Wykonawcy składając oferty dodatkowe, nie mogą zaoferować cen wyższych niż zaoferowane 

w złożonych ofertach.  

4) Zamawiający jest uprawniony do wyboru kolejnej najkorzystniejszej oferty w przypadku gdyby 

Oferent, którego oferta została uznana za najkorzystniejszą odmówił podpisania umowy lub gdyby 

podpisanie umowy z takim Oferentem stało się niemożliwe z innych przyczyn.  

5) Zamawiający zastrzega sobie prawo unieważnienia postepowania w przypadku, gdy cena 

najkorzystniejszej oferty przekracza wartość przyjętą w budżecie projektu.  

6) Umowa zostanie zawarta z Oferentem, który otrzymał największą liczbę punktów za złożoną ofertę.  

7) Informacja o wyniku postepowania zostanie umieszczone niezwłocznie po zakończeniu procedury 

wyboru Wykonawcy na stronie www.bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl.  

2) Z tytułu odrzucenia oferty Oferentom nie przysługują żadne roszczenia w stosunku do 

Zamawiającego.  

3) Informacje dotyczące procesu oceny oraz wyboru ofert nie zostaną ujawnione Oferentom lub innym 

osobom, niezaangażowanym w proces oceny i wyboru oferty. 

4) Zamawiający może w toku badania i oceny ofert żądać od Oferentów wyjaśnień dotyczących treści 

złożonych ofert. 

5) Zamawiający odrzuci ofertę Oferenta, który nie złożył wyjaśnień lub jeżeli dokonana ocena wyjaśnień 

wraz z dostarczonymi dowodami potwierdzi, że oferta zawiera informacje nieprawdziwe lub 

niemożliwe do udokumentowania. 

9. DODATKOWE POSTANOWIENIA 
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1) Wykonawca nie może powierzyć wykonania umowy osobom trzecim. 

2) Wierzytelności wynikające z niniejszej umowy bez pisemnej zgody Zamawiającego nie mogą być 

przenoszone na osoby trzecie. 

3) Łączne zaangażowanie zawodowe Wykonawcy w realizację wszystkich projektów finansowanych 

z Europejskiego Funduszu Społecznego, Funduszu Spójności oraz działań finansowanych z innych 

źródeł, nie przekracza 276 godzin miesięcznie. 

4) Wykonawca nie jest zatrudniony w instytucji uczestniczącej w realizacji PO (rozumie się IZ PO lub 

instytucję, do której IZ PO delegowała zadania związane z zarządzaniem PO) na podstawie stosunku 

pracy chyba, że nie zachodzi konflikt interesów lub podwójne finansowanie (zgodnie z Wytycznymi 

w zakresie kwalifikowalności wydatków w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, 

Europejskiego Funduszu Społecznego oraz Funduszu Spójności na lata 2014-2020). 

5) Wykonawca zapewni przestrzeganie polityki równych szans, w szczególności stosowanie języka 

równościowego oraz uwzględnienie kwestii równości szans podczas realizacji zajęć. 

6) Wykonawca zapewni rzetelne prowadzenie dokumentacji związanej z realizacją przedmiotu 

zamówienia. 

7) Zamawiający nie pokrywa dodatkowo kosztów dojazdu, zakwaterowania itp. kosztów Wykonawcy. 

8) Wykonawca nie jest zatrudniony na podstawie stosunku pracy u Zamawiającego. 

9) Zamawiający zastrzega sobie możliwość rezygnacji (bez konsekwencji finansowych) z realizacji 

zamówienia.  

10) Każdy z Oferentów składa jedną ofertę według wzoru stanowiącego Załącznik nr 1 do zapytania 

ofertowego.  

11) Treść oferty musi odpowiadać treści niniejszego zapytania ofertowego.  

12) Oferent może przed upływem terminu składania ofert zmienić lub wycofać ofertę. 

13) Zamawiający może w toku badania i oceny ofert żądać od Oferentów wyjaśnień dotyczących treści 

złożonych ofert. Zamawiający odrzuci ofertę Oferenta, który nie złożył wyjaśnień w wyznaczonym 

przez Zamawiającego terminie lub jeżeli dokonana ocena wyjaśnień wraz z dostarczonymi dowodami 

potwierdzi, że oferta zawiera informacje nieprawdziwe lub niemożliwe do udokumentowania. 

14) Oferent ponosi wszelkie koszty własne związane z przygotowaniem i złożeniem oferty, niezależnie 

od wyniku postępowania. Zamawiający nie odpowiada za koszty poniesione przez Oferenta 

w związku z przygotowaniem i złożeniem oferty.  

15) W ofercie należy podać w złotych polskich cenę brutto (stanowiącą wartość zamówienia) oraz brutto 

z uwzględnieniem kosztów umowy ciążących na Zamawiającym (tzw. brutto brutto). Cena ta 

uwzględnia wszelkie koszty, które mogą powstać w ramach realizacji usługi. Zamawiający nie będzie 

refundował Wykonawcy zwiększonych kosztów wykonania zamówienia. 

16) Zapłata za zrealizowaną usługę nastąpi po zakończeniu realizacji danej grupy zajęć na podstawie 

sporządzonego przez Wykonawcę rachunku, w terminie 40 dni od dnia doręczenia Zamawiającemu 

rachunku. Wystawienie rachunku nastąpi po podpisaniu protokołu odbioru dokumentującego 

zakończenie realizacji danej grupy zajęć stanowiącej przedmiot danego zamówienia.  

17) Cena oferty określona przez Oferenta zostanie ustalona na okres ważności umowy i nie będzie 

podlegała okresowej waloryzacji przez okres obowiązywania umowy.  

18) Wszelkie rozliczenia między Zamawiającym a Wykonawcą dokonywane będą w złotych polskich.  

19) W przypadku zaproponowania przez Oferenta rażąco niskiej ceny za wykonanie usługi Zamawiający 

zastrzega sobie prawo do zwrócenia się z wnioskiem o złożenie wyjaśnień w wyznaczonym terminie. 

Przez rażąco niską cenę rozumie się cenę niższą o co najmniej 30% od szacowanej wartości 

zamówienia lub średniej arytmetycznej wszystkich złożonych ofert. W przypadku, gdy Oferent nie 

złoży wyjaśnień w wyznaczonym terminie, wyjaśnienia potwierdzą zaniżenie wartości zamówienia 

lub będą na tyle ogólne i niewystarczające, że uniemożliwią Zamawiającemu ich merytoryczną ocenę, 

oferta zostanie odrzucona. 

20) Zamawiający zastrzega sobie możliwość negocjowania cen z Oferentami. 
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21) W przypadku, gdy wybrany Oferent odstąpi od podpisania umowy z Zamawiającym, możliwe jest 

podpisanie przez Zamawiającego umowy z kolejnym Oferentem, który w postępowaniu uzyskał 

kolejną najwyższą liczbę punktów. 

22) Zamawiający może w toku badania i oceny ofert żądać od Oferentów wyjaśnień oraz dokumentów 

dotyczących treści złożonych ofert. Wyjaśnienia winny być przedstawione przez Wykonawcę 

w określonym przez Zamawiającego terminie.  

23) Zamawiający jest uprawniony do poprawienia w tekście oferty oczywistych omyłek pisarskich, 

niezwłocznie zawiadamiając o tym danego Oferenta. W przypadku rozbieżności co do kwoty oferty, 

za cenę oferty Zamawiający przyjmuje kwotę wpisaną słownie. 

24) Zamawiający odrzuci ofertę Oferenta, który nie złożył wyjaśnień lub jeżeli dokonana ocena wyjaśnień 

wraz z dostarczonymi dowodami potwierdzi, że oferta zawiera rażąco niską cenę w stosunku do 

przedmiotu zamówienia.  

25) Termin związania ofertą: 30 dni od terminu złożenia oferty. 

26) Zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważnienia postępowania bez podania przyczyny.  

27) Zamawiający zastrzega sobie możliwość udostępnienia dokumentacji dotyczącej procesu 

zamówienia, w tym złożonych ofert właściwej instytucji publicznej w ramach wniosku o płatność lub 

ramach kontroli projektu „ChemInter - wysokiej jakości międzynarodowy i interdyscyplinarny 

program studiów doktoranckich realizowany na Wydziale Chemii Uniwersytetu im. Adama 

Mickiewicza w Poznaniu” nr POWR.03.02.00-00-I026/16. 

28) Zamawiający zastrzega sobie możliwość niezwłocznego odstąpienia od umowy przez Zamawiającego 

w przypadku naruszenia przez Wykonawcę warunków podpisanej umowy, w tym m.in. stwierdzenia 

przez Zamawiającego jakiegokolwiek uchybienia, realizacji zamówienia niezgodnie z przedmiotem 

niniejszego zapytania ofertowego, uznania bądź kwestionowania przez Instytucję Pośredniczącą 

poszczególnych wydatków związanych z realizacją Projektu, w tym zadań, bądź ich części za 

niekwalifikowane z uwagi na uchybienia Wykonawcy w trakcie realizacji przedmiotu umowy.  

29) Oferent wyraża zgodę na przetwarzanie danych osobowych dla potrzeb niezbędnych do wyboru 

oferty i ogłoszenia wyników oraz realizacji projektu (zgodnie z Ustawą z dnia 29.08.1997 roku 

o ochronie danych osobowych; t.j.: Dz. U. z 2016r. poz. 922). 

 


